
抽選の申込方法 

 

(１) さわやかちば県民プラザのウェブページ（http://wwwp.pref.chiba.lg.jp/pbkmp/）の中

の「ちば施設予約サービスへ」をクリック 

 

(２) 「ちば施設予約サービス（簡易版）」をクリック 

 

(３) 「利用者ＩＤ（利用者番号と同じ）」と「パスワード」を入力し、「ログイン」をクリック 

 

(４) 「抽選の申込み」をクリック 

 

(５) 「地域から」をクリック 

 

http://wwwp.pref.chiba.lg.jp/pbkmp/


(６) 「千葉県」をクリック 

 

(７) 「さわやかちば県民プラ」をクリック 

 

(８) 抽選に参加したい施設を含んでいる大分類の左側のボタンの「申込み」をクリック 

 県民プラザホール・・・ホール    →（９）へ 

 県民プラザ音スタジオ・・・音楽スタジオ１・２・３  →（２０）へ 

 県民プラザ和室料理室・・・和室研修室、料理室  →（３０）へ 

 県民プラザその他全般・・・上記施設と多目的室、ギャラリー、陶芸室、宿泊室を除く 

（大研修室、中研修室１・２、小研修室１・２、会議室１・２、

多目的研修室１・２・３、フィットネススタジオ、料理室、

絵画室、パソコン実習室、生活実験室スポーツ広場） 

     →（４０）へ 

 

＜ホールの抽選申込＞ 

(９) 「県民プラザホール」をクリック 

 

(１０) 「県民プラザホール」をクリック 

 

 



(１１) 抽選に参加したい日が表示されるように右側のボタンをクリックして調整 

※ 「０」の表記の箇所 →主催事業等が入っている →抽選申込できない 

※ 「１」の表記の箇所 →主催事業等が入っていない →抽選申込の参加が可能 

 

(１２) 抽選に参加したい日をクリックすると、「選」に変わる →「申込み」をクリック 

※ １件ずつの入力申込になります 

 

(１３) 必要事項（利用目的、利用人数、催し物名）の入力（（１４）～） 

 

(１４) 「利用目的」をクリック後、表示される画面で、「利用目的分類」を選択 

 

(１５) 「利用目的」を選択 

 

(１６) 「利用人数」（①）、「催し物名（記入例のように入力してください）」（②）を入力し、「抽

選申込みカード一覧」（③）の中のボタンを１つクリック 

 

① 

② 

現在のシステムでは、第１希

望・第２希望といった希望の

有無は導入していないので、

どれを選択しても同じです。 

＜「催し物名」欄記入例＞ 

具体的な利用の目的と利用

希望時間帯を記入 

例：「ピアノリサイタル、一

日」、「○○講演会、午前・午

後」、「研修大会、午後」など 

③ 



(１７) 「確認」ボタンをクリック 

 

※ （間違えて）同日を入力（二重での申し込み）をしてしまうと、 

 

 

 

(１８) 「確認メール送信」の有無を選択 

※ 「確認メール送信」を選択すると、登録してあるメールアドレスに抽選申込内容が送

信される 

 

(１９) 引き続きの処理 

 ホールをもう１件申込みたい →「館から」「施設から」「利用日から」のいずれかを選択 

 その他の施設を申込みたい → 「地域から」を選択 

 メニューに戻りたい → 「メニュー」をクリック 

 終了→「終了」をクリック 

 



＜音楽スタジオの抽選申込＞ 

(２０) 「県民プラザ音楽スタジ」をクリック 

 

(２１) 抽選に参加したい施設を選択し、クリック 

 

(２２) 抽選に参加したい日が表示されるように右側のボタンをクリックして調整 

※ 「０」の表記の箇所 →主催事業等が入っている →抽選申込できない 

※ 「１」の表記の箇所 →主催事業等が入っていない →抽選申込の参加が可能 

 

(２３) 抽選に参加したい日をクリックすると、「選」に変わる →「申込み」をクリック 

※ 同日の連続した時間帯は１件とみなすので、同時に入力できる。 

※ １件ずつの入力申込になります 

(２４) 「利用目的」をクリック 

 
(２５) 「利用目的分類」の選択 

 

(２６) 「利用目的」の選択 

 



(２７) 「利用人数」（①）、「催し物名（記入例のように入力してください）」（②）を入力し、「抽

選申込みカード一覧」（③）の中のボタンを１つクリック 

 

 

※ 人数が超過したとき、次のメッセージが表示されるので、「ＯＫ」をクリックして、上

記①を修正して、もう一度③のボタンをクリック 

 

(２８) 「確認」ボタンをクリック 

 

(２９) 引き続きの処理 

 「音楽スタジオ」の同じ部屋をもう１件申込みたい →「利用日から」を選択 

→（２２）へ 

 違う「音楽スタジオ」の部屋を申込みたい →「施設から」を選択 →（２１）へ 

＊「館から」を選択すると（２０）へ 

 「音楽スタジオ」とは別の施設を申し込みたい →「地域から」を選択 →（７）へ 

 メニューに戻りたい → 「メニュー」をクリック 

 終了→「終了」をクリック 

 

① 

＜「催し物名」欄記入例＞ 

具体的な利用の目的を記入 

例：「バンド練習」、「ドラム

練習」、「楽器練習」など 

現在のシステムでは、第１希

望・第２希望といった希望の

有無は導入していないので、

どれを選択しても同じです。 

② 

③ 



＜和室料理室の抽選申込＞ 

(３０) 「県民プラザ和室料理室」をクリック 

 

(３１) 抽選に参加したい施設を選択し、クリック 

 

(３２) 抽選に参加したい日が表示されるように右側のボタンをクリックして調整 

※ 「０」の表記の箇所 →主催事業等が入っている →抽選申込できない 

※ 「１」の表記の箇所 →主催事業等が入っていない →抽選申込の参加が可能 

 

(３３) 抽選に参加したい日をクリックすると、「選」に変わる →「申込み」をクリック 

※ １件ずつの入力申込になります 

(３４) 「利用目的」をクリック 

 

(３５) 「利用目的分類」の選択 

※ 料理室の場合は、「生涯学習」しかないのでクリック 

※ 和室研修室の場合は、５つの中（「すべて」「ダンス・舞踊・武道」「会議・研修・発表

会」「生涯学習」「語学等」）から選択 

 

(３６) 「利用目的」の選択 

※ 料理室の場合は、「料理」しかないのでクリック 

 



(３７) 「利用人数」（①）、「催し物名（記入例のように入力してください）」（②）を入力し、「抽

選申込みカード一覧」（③）の中のボタンを１つクリック 

 

(３８) 「確認」ボタン 

 

(３９) 引き続きの処理 

 同じ部屋をもう１件（例：料理室を引き続き）申込みたい →「利用日から」を選択 

→（３２）へ 

 別の部屋（例：和室研修室の方）を申込みたい →「施設から」を選択 →（３１）へ 

＊「館から」を選択すると（３０）へ 

 料理室・和室研修室以外の施設を申し込みたい →「地域から」を選択 →（７）へ 

 メニューに戻りたい → 「メニュー」をクリック 

 終了→「終了」をクリック 

 

＜その他施設の抽選申込＞ 

(４０) 「県民プラザその他全般」をクリック 

 

① 

② 

＜「催し物名」欄記入例＞ 

具体的な利用の目的を記入、

料理室備品、茶道具の有無と

利用希望時間帯も記入する 

例：料理室のとき、「講習会、

料理室備品あり、一日」、「社

内研修、料理室備品なし、午

前・午後」など 

和室研修室のとき、「茶道、

茶道具あり、午後」、「華道、

午前」など 

現在のシステムでは、第１希

望・第２希望といった希望の

有無は導入していないので、

どれを選択しても同じです。 

③ 



(４１) 抽選に参加したい施設を選択し、クリック 

 

(４２) 抽選に参加したい日が表示されるように右側のボタンをクリックして調整 

※ 「０」の表記の箇所 →主催事業等が入っている →抽選申込できない 

※ 「１」の表記の箇所 →主催事業等が入っていない →抽選申込の参加が可能 

 

(４３) 抽選に参加したい日をクリックすると、「選」に変わる →「申込み」をクリック 

※ 同日の連続した時間帯は１件とみなすので、同時に入力できる。 

※ １件ずつの入力申込になります 

(４４) 「利用目的」をクリック 

 

(４５) 「利用目的分類」から該当するものを選択 

 

(４６) 「利用目的」から該当するものを選択し、クリック 

 



(４７) 「利用人数」（①）、「催し物名（記入例のように入力してください）」（②）を入力し、「抽

選申込みカード一覧」（③）の中のボタンを１つクリック 

 

 

(４８) 「確認」ボタンをクリック 

 

(４９) 引き続きの処理 

 同じ部屋をもう１件（例：中研修室１を引き続き）申込みたい →「利用日から」を選択 

→（４２）へ 

 別の部屋（例：大研修室）を申込みたい →「施設から」を選択 →（４１）へ 

＊「館から」を選択すると（４０）へ 

 その他施設以外の施設（ホール、音楽スタジオ、和室研修室、料理室）を申し込みたい  

→「地域から」を選択 →（７）へ 

 メニューに戻りたい → 「メニュー」をクリック 

 終了→「終了」をクリック 

 

＜抽選申込の取消方法（抽選申込期間中）＞ 

(１) 「抽選申込の取消」をクリック 

 

① 
＜「催し物名」欄記入例＞ 

具体的な利用の目的を記入 

例：「社内研修」、「会議」、「絵

画制作」、「パソコン研修会」、

「フラワーアレンジメント」

など 

現在のシステムでは、第１希

望・第２希望といった希望の

有無は導入していないので、

どれを選択しても同じです。 

② 

③ 



(２) 取消をしたい予約の左側の○をクリック（①）して、選択し、「取消」（②）をクリック 

※ 選択は、複数可能 

 

 

(３) 取消をするのであれば、「ＯＫ」 

 

(４) 「確認」ボタンをクリック 

 

 

 

 

 

① 

② 



＜申込んだ抽選の確認＞ 

(１) 「抽選申込の確認」ボタンをクリック 

 

 

 

 


